
Was wir Dir bieten:

Wir vermitteln Dir von Anfang an alle relevanten Ausbildungsinhalte, die Du zum Bestehen 
der Prüfung und für Deinen weiteren Karriereweg benötigst. Dabei arbeitest Du in einem 
familiären Umfeld an einem attraktiven Arbeitsplatz mit guter Verkehrsanbindung

Ausbildung zum Kaufmann  
für Büromanagement (m/w/d)

Wir sind eine alt eingesessene Steuerberatungskanzlei mit rund 20 Mitarbeitern in Heilbronn. 
Neben der Erstellung von Jahresabschlüssen und Steuererklärungen erledigen wir für unsere  
Mandanten deren Finanz- und Lohnbuchhaltung.

Das bringst Du mit:

•	� Mittlere Reife im Sommer 2019 oder früher 
mit guten Noten.

•	 Spaß am Umgang mit und Einsatz von EDV.

•	� Begeisterungsfähigkeit und einen guten 
Draht zu Menschen.

•	 Gewissenhaftes und sorgfältiges Arbeiten.

Deine Aufgaben:

•	� Du erlernst die Bearbeitung und Betreuung 
von Finanz- und Lohnbuchhaltungen für 
Mandanten verschiedenster Branchen

•	� Du bereitest Finanzbuchhaltungen zur 
Erstellung von Jahresabschlüssen vor.

•	� Du erlangst steuerliche und 
betriebswirtschaftliche Kenntnisse zur 
Beratung unserer Mandanten.

•	� Du erlernst den Umgang mit der in  
unserer Kanzlei eingesetzten Software.

•	� Zusätzlich wirst Du verschiedene 
Fachabteilungen durchlaufen und 
entwickelst Dich so zum organisatorischen 
Allrounder.

•	� Das kaufmännische Fachwissen erwirbst 
Du an der Berufsschule in Heilbronn.  

Fühlst Du Dich angesprochen?  
Dann bewirb Dich per Mail unter info@stb-wirth.de oder schriftlich unter

Wirth & Kollegen GbR,  zu Hd. Herrn Drauz, Ferdinand-Braun-Straße 13, 74074 Heilbronn

Wir freuen uns auf Deine Bewerbung.

Aus Gründen der leichteren Lesbarkeit verwenden wir im Textverlauf die männliche Form der Anrede. Selbstverständlich sind 
bei uns Menschen jeder Geschlechtsidentität willkommen.

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir zum 01. September 2019

Telefon: 07131/95 75-0 | Telefax: 07131/17 71 92 
info@stb-wirth.de 

Hier begegnen Dir insbesondere die 
Themen Büro und Geschäftsprozesse. Aber 
auch Arbeitsorganisation, Information 
und Kommunikation stehen auf dem 
Stundenplan.


